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FAQ N.1 
Quesito: si richiede se, in caso di costituenda ATI, sia sufficiente il possesso di certificazione di qualità da una solo 
Impresa, indifferentemente se Mandataria o se Mandante, o se il possesso di certificazione di qualità sia obbligatorio per 
la sola Mandataria. 
Il predetto quesito si rileva dalla lettura del capitolato speciale dove all’art. 8 cauzione definitiva viene esplicitato: 
“Si precisa che in caso di ATI la riduzione della garanzia sarà possibile solo se tutte le imprese sono 
certificate o in possesso della dichiarazione.” 
e da quanto evidenziato all’art. 9 del Bando di gara 
Art. 9 – Disposizioni relative ai raggruppamenti temporanei di concorrenti, ai consorzi ordinari di concorrenti e ai GEIE 
in cui si rileva la seguente nota riferita ai Requisiti di carattere generale 
“Le dichiarazioni relative ai requisiti di ordine generale devono essere presentate: 
a) da tutte le imprese raggruppate, in caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti; 
b) da tutte le imprese consorziate, in caso di consorzio ordinario di concorrenti; 
c) da tutte le imprese costituenti il gruppo, in caso di gruppo europeo di interesse economico” 
Risposta: il testo del Bando/disciplinare, riportato testualmente nel quesito, evidenza come in caso di ATI il 
possesso della certificazione di qualità è richiesto per tutte le imprese partecipanti all’ATI. 

 
 
FAQ N.2 
Quesito: rispetto ai volumi indicati nell’art. 25 “Consistenza del servizio” del Capitolato Speciale di Appalto si chiede di 
specificare, per ogni tipologia, quanti atti siano diretti all’interno del territorio del comune di Pozzuoli e quanti siano diretti 
all’esterno. 
Risposta: premesso che l’indicazione è meramente indicativa, statisticamente possiamo affermare che circa il 
75% degli atti è diretto a soggetti residenti in Pozzuoli. 

 



 
 
FAQ N.3 
Quesito: in merito a quanto specificato all’art 26.3.a) “Notifica degli atti all’interno dell’area coperta” del Capitolato 
Speciale di Appalto si chiede di confermare che la notifica con messi notificatori dell’appaltatore è da intendersi 
solamente all’interno del territorio comunale di Pozzuoli e non all’interno dell’area coperta dall’appaltatore stesso. 
Risposta: si conferma. 
 
 
FAQ N.4 
Quesito: in merito a quanto previsto all’art. 26 – “Descrizione del servizio di stampa, recapito e notifica” del Capitolato 
Speciale di Appalto al punto 26.2.a “Consegna di posta ordinaria massiva e non massiva all’interno dell’area coperta” si 
chiede di specificare meglio l’operatività richiesta all’appaltatore e, in particolare, si chiede di specificare come mai siano 
richiesti più passaggi di consegna in quanto per gli invii non a firma è prevista l’immissione della corrispondenza in 
cassetta. 
Risposta: perché si vuole privilegiare la consegna nelle mani del destinatario e limitare la immissione in 
cassetta che, tra l’altro, in alcuni casi, manca. 
 
 
FAQ N.5 
Quesito: rispetto a quanto previsto all’art. 32 “Prezzi a base d’asta” del Capitolato Speciale di Appalto, si chiede 
conferma che le attività a cui fanno riferimento le basi d’asta indicate ai punti 32.d, 32.e e 32.l fanno riferimento alla sola 
attività di stampa e consegna a Poste Italiane per il recapito/notifica. 
Risposta: si conferma. 
 
 
FAQ N.6 
Quesito: rispetto a quanto previsto nel documento Bando-Disciplinare di Gara all’art.10 – “Criteri e modalità di 
aggiudicazione” si chiede di chiarire a cosa faccia riferimento il criterio di valutazione numero 6. “Verifica della regolarità 
dei recapiti e delle notifiche”. 
Risposta: fa riferimento alla corretta attuazione delle disposizioni vigenti in materia di recapito e notifica ex D.M. 
Sviluppo economico 1° ottobre 2008, legge n. 890 del 1982 e artt. 137 e seguenti cpc. L’aggiudicatario, per 
ciascun ordine di stampa, dovrà elencare gli atti che ha sottoposto alla verifica in oggetto; la stazione 
appaltante procedere al controllo del rispetto delle disposizioni sopra riportate e, in caso di accertata 
violazione, applicherà le penali previste dalla gara. 
 
 
FAQ N.7 
Quesito: in merito a quanto richiesto dall’articolo 28 del Capitolato Speciale di Appalto “Modalità di svolgimento del 
servizio” al punto 28.b si chiede se la dematerializzazione degli oggetti di ritorno dal circuito postale possa essere 
effettuata in comuni limitrofi al comune di Pozzuoli. 
Risposta: no. 
 
 
FAQ N.8 
Quesito: in merito a quanto previsto dall’art.25 del Capitolato Speciale di Appalto – “Consistenza del Servizio” si 
richiede di confermare che il termine “massiva” è utilizzato per specificare la corrispondenza proveniente da stampatore 
e “non massiva” la corrispondenza prodotta dal comune di Pozzuoli; 
Risposta: si conferma. 
 
FAQ N.9 
Quesito: relativamente al requisito di capacità economico-finanziaria indicati nell’art. 5 “Requisiti per la partecipazione” 
del Bando Disciplinare di Gara al punto 2 e a quelli di capacità tecnico professionale, cfr. punto 3 si chiede come questi 
debbano essere soddisfatti in caso di partecipazione in RTI. 
Risposta: l’art. 9 del Bando/disciplinare di gara dispone che “Le dichiarazioni relative ai requisiti di capacità economica e 
finanziaria e di capacità tecnica e professionale devono essere rese e sottoscritte, rispettivamente, dall’impresa 



mandataria, dal consorzio o dal gruppo. Tali dichiarazioni devono riferirsi, oltre che ai requisiti di partecipazione alla gara 
dell’impresa mandataria, del consorzio o del gruppo, anche a quelli posseduti dalle imprese costituenti il 
raggruppamento, il consorzio o il gruppo. In alternativa, è consentita la presentazione delle dichiarazioni da parte di tutti i 
componenti del raggruppamento, del consorzio o del gruppo, rese dai rispettivi rappresentanti”. Trova in ogni caso 
applicazione il comma 2 dell’art.275 del D.p.R. n.207/2010, ultimo periodo. 
 
 
FAQ N.10 
Quesito: in merito a quanto previsto dall’art.28 a) del Capitolato Speciale di Appalto “ Organizzazione del Servizio” si 
chiede di conoscere quanti sono i “Responsabili dei servizi” e si chiede conferma che ognuno di loro potrà inviare un 
solo ordine di stampa”. 
Risposta: il numero dei Responsabili dei servizi non è stato ancora definito; ognuno di essi invierà un ordine di 
stampa per ciascun lotto. 
 
 
FAQ N.11 
Quesito: rispetto a quanto previsto nel documento “Capitolato Speciale di Appalto” all’art. 32  “Prezzi a base d’asta” si 
chiede conferma che le attività a cui fanno riferimento le basi d’asta indicate al punto  32.f sono relative alla sola notifica 
e quindi non includano il costo della raccomandata ex art. 139. 
Risposta: la tariffa a base d’asta comprende anche il costo della eventuale raccomandata prevista dall’art. 139 
cpc. 
 
 
FAQ N.12 
Quesito: rispetto a quanto previsto nel documento “Capitolato Speciale di Appalto” all’art. 32 “Prezzi a base d’asta” si 
chiede conferma che le attività a cui fanno riferimento le basi d’asta indicate al punto  32.g sono relative alla sola notifica 
e quindi non includano il costo della raccomandata art. 140. 
Risposta: la tariffa a base d’asta comprende anche il costo della raccomandata prevista dall’art. 140 cpc. 
 
 
FAQ N.13 
Quesito: con riferimento al punto 26.1 a) si richiede il formato dei flussi inviati per la stampa. 
Risposta: il formato dipenderà dall’oggetto dei singoli lotti; in ogni caso si tratterà di formati “standard” quali: 
.txt, .xls, .csv 
 
 
FAQ N.14 
Quesito: con riferimento al punto 26.1 a) in cui si parla di “documenti già personalizzati e pronti per la stampa” si 
richiede se tali documenti si intendono in formato pdf 
Risposta: sì. 
 
 
FAQ N.15 
Quesito: con riferimento all’art. 29 – tempi di esecuzione del servizio riferiti all’esterno dell’area coperta , si richiede se 
le tempistiche indicate sono escluse delle tempistiche di consegna (ovvero si riferiscono alle sole attività distampa ed 
imbustamento. 
Risposta: i tempi comprendono anche quelli necessari per la consegna, ove prevista. 
  
 

  
 

F.TO Il R.U.P. 
dott.ssa Anna Sannino 


